UURIMISTOO KOOSTAMISE JUHEND

Uurimistd6o eesmarkideks on:
1) uurimist6d metoodika Gpetamine,
2) uurimist6o vormistamise petamine,
3) Opilase suulise ja kirjaliku valjendusoskuse deamine,
4) opilase teadmiste laiendamine,
5) Opilase iseseisvalt métlemise oskuse arendamine,
6) oma seisukohtade argumenteerimise arendamine,
7) erialase teaduskirjanduse ja andmete kogumis@ejadega tbotamise kogemuse
omandamine

1. Mis on uurimistoo?
Uurimistdo on:

1. uurimusliku protsessi konkreetne tulemus - kikjaruanne sellest, mida uuriti, kuidas
uuriti ning millised on jareldused ja tulemused|lemi t66 kaigus jouti. Uurimistoo ei
ole referaat, vaid on uurimata voi vahe uuritud erjati analtits ja selle korrektne
ning loogiline kirjapanek. To0 ei tohi olla mahajitatud ega otsetdlge voorkeelsetest
materjalidest.

2. protsess ja toomeetod, mille kaigus anallusitaksaritavat probleemi
sustematiseeritud ja asjakohaselt struktureeritigd. v

Uurimistoo ei tohi allgplagiaat (kellegi seisukohtade s6nasdnaline mahakirjutaralhieale
viitamata, loomevargus)Uurimistéds vOib kasutada uuritavat probleemi kasitevaid
refereeringuid erinevatelt autoritelt, kuid nende \drdlemise ja anallisi kaigus tuleb
jduda omapoolsete jareldusteni. Uurimist6d peab néama Opilaseiseseisva motlemise
voimet) materjalide analtusil ja argumentatiivse tésti koostamise oskust.

2. Teema valik.

Uurimist6d aluseks on Uhte lausesse mahutatav ideé&dee otsimine on loominguline
protsess, seetdttu on sobiva teema leidmiseks Ghastamiseks vajalik juhendajaga
pdhjalikult nbu pidada.

Teema peab olema konkreetne, kuigi t60d alustadiéssee olla sdnastatud laiemalt, ent t66
kaigus seda jark-jargult piiritletakse kuni sontetae juhtmotiiv (pohiprobleem). Uurimuslik
t66 on suunatud probleemile, eesmargiks on leidtuggprobleemile.

Teema valikul tuleb silmas pidada ka vdimalusi lakimjanduse hankimiseks ja andmete
kogumiseks ning t66 koostaja huve ning véimeid.

3. T koostamise pdhietapid:

uurimistoo valdkonna voi dppeaine, teema ja jdiagmvalimine;

teemakohaste allikmaterjalide valik ja l&bitoOitaen

uurimist6o kava ja kalenderplaani koostamine;

uurimistoo eesmargi, probleemi, hiipoteesi jalu@imuskisimuse sdnastamine;
materjali siistematiseerimine ja labito6tamingninrimismeetodite valik;
uurimistoo ereetilise osa koostamine;
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7. tooks vajalike andmete kogumine ja labitdotamine;

8. tulemuste vormistamine ja andmet66tlus, joort&gendamine, lisade kokkupanek;
9. t60 teksti kirjutamine ja vormistamine uurimisidd

10. t60 korrektuur;

11. t66 esitamine juhendajale;

12. retsensiooniga tutvumine. Uurimistdo kaitsmine.

4. Uurimis66 juhendamine
Juhendamine saab alguse juhendaja ja Gpilase legipest. Opetajal on digus keelduda
Opilase valitud teemat juhendamast, kui ta ei okeich valdkonnas asjatundja, Opilane ei ole

suuteline teema kohta uurimuskisimust formuleejimsa

Juhendaja:

aitab pustitada t66 eesmarki ja kavandada t66 ridiesa;
aitab koostada uurimist66 kalenderplaani;

ndustab teemakohase kirjanduse ja allikate otsimist
konsulteerib dpilast uurimistd6 kaigus;

kontrollib t66 valmimist osade kaupa ja tervikuna;
suunab td0 sisulist ja kirjalikku protsessi;

vastutab t66 lubamise eest kaitsmisele.

Opilane:

valib teema ja teeb koost66d juhendajaga kogu tdStamise ajal;
otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;

kogub ja analliisib uurimismaterjali sisuliselt;

annab perioodiliselt juhendajale aru t66 kaigusalpkinni ajakavast;
vastutab t60s esinevate andmete figsuse eest;

vormistab t60 nduetekohaselt;

esitab uurimistdo juhendajale;

kaitseb t66 kaitsmiskomisjoni ees.

5.T66 vormistamise tldnduded

Uurimistdo esitatakse A4 formaadis pehmes koitess idksemplaris. Tekst trikitakse lehe
Uhele kuljele reavahega 1,5. Trikikiri: Times Newnfan, tdhesuurus 12 punkti. Lehe
servadest jaetakse 2,5 Ulalt ja alt, 2 cm paremaly lehe vasakust servast 3 cm. Tekst
kujundatakse nii, et ka lehekilje parempoolne §&b sirge. Tekstildigud eraldatakse tihja
reavahega. Taandrida ei kasutata. VOOrkeelsed sonatkekstis kaldkirjas, va kirjanduse

loetelus.

Kdikide peatukkide, sissejuhatuse, kokkuvottekatk loetelu ja lisade pealkirjad kirjutatakse
labivalt suurte tahtedegaja paksus kirjas (bolddjadtuse, alapunktide pealkirjad kirjutatakse
vaiketahtedega (va suur algustaht). Peatikkideigtetalajaotuste pealkirjade jarele punkti ei
panda. SOnu pealkirjas ei poolitata. Lihendite teasine peakirjas ei ole soovitatav. Pealkiri
paigutatakse lehe vasakusse serva. Koiki peatikke#dd iseseisvaid osasid (sisukord,
sissejuhatus, kokkuvdte, allikate loetelu jne) t@tadse t66s uuelt lehelt.



Kui pealkirjaga samale lehekiljele mahub ainult ik jargnevat teksti, tuleks alustada
uuelt lehelt.

Uurimistd6 osade jarjestus on jargmine:

tiitelleht;
sisukord;
sissejuhatus;
pdhiosa;
kokkuvate;
kasutatud allikad;
e lisad.

Kdik lehekiljed alates tiitellehest kuni lisadeninmereeritakse. Numeratsioon paigutatakse
lehekilje alla keskele. Tiitellehele lehekiljenurmbr kirjutata.

Lisad nummerdatakse eraldi (kui neid on rohkemils) araabia numbritega (Lisa 1, Lisa 2
jne) ja pealkirjastatakse. Lisade osas lehekiljparatsioon jatkub.

Arvude kirjutamisel tekstis kirjutatakse thekohatlsarvud tavaliselt sdnadega, va kui arvule
jargneb moodtuhik voi margid, nt: osales kaheks#adpi3%, 5 m, 2 kg. Uhikute markimisel
jAetakse numbri ja sbna vahele tuhik. Erandiks orotspndi- ja kraaditahiste
kokkukirjutamine eesoleva arvuga. Kaandelbppesgitd pohi- ega jargarvudele, kui kdéne
selgub jargnevast nimisdnast, nt 2011. aastal€rditL1-ndal aastal), 30 vastajast (mitte 30-st
vastajast).

Aastaarvud margitakse ainult arvudega. Miljonitemjdjardite puhul kasutatakse arvude ja
sbnade kombinatsioone, nt 3,67 milj eurot vdi 2®7 looma. Lauset alustatakse uldjuhul
sbnaga, erandi moodustavad aastaarvud. To0 Ulakeicslustata ega I6petata joonise, tabel
vOi loeteluga.

Uurimist6d vormistatakse kas umbisikulises vormtishij, uuriti, jareldati), meie-vormis
(tegime, uurisime, jareldasime) vdi mina-vormigyte uurisin, jareldasin). Esimene variant
on kdige enam ja viimane kdige vahem levinud. jghul peab vorm olema kogu t66s thtne.

6. TO6O pdhiosad ja nende vormistamise nduded.

| Tiitellent jargmiste andmetega: Oppeasutuse taielik nimetksostaja ees- ja
perekonnanimi, to0 pealkiri, t66 iseloom (uurimistoreferaat vmt), juhendaja ees- ja
perekonnanimi, t66 valmimise koht ja aasta VT. NIS[1

Il Sisukord kirjeldab t66 struktuuri, sisaldab iga alaosa ¢dpealkirja ja vastava lehekiilje
numbri. Sisukord on t66 alguses, tiitellehe jarBisukorras on koik t60 jaotised selles
jarjekorras, sbnastuses ja humeratsiooniga, nagu @&nevad to0s endas.

Sisukorra, sissejuhatuse, samuti kokkuvotte ja tiesd kirjanduse ette jaotise numbrit ei
kirjutata.



Sisukorra naidis

SISSEJUHATUS . e e e e e e e e e 4
1. ESIMESE PEATUKI PEALKIRI (suurte tahtedega)......... ceevveereeennn.5
1.1. Esimese peatiiki esimese jaotise pealKirti..............ccc. wevvevivvnnnnn. 5
1.2. Esimese peatiki teise jaotise pealKiri ....ccccceeeveeeeeiiiies evevviiennnnn. 8
2. TEISE PEATUKI PEALKIRI (suurte tAhtedega) weeee.cveeveevveiveecreienene 10
2.1. Teise peatiki esimese jaotise pealkir ocoo........oovvees vees veveeeenn. 10
2.2.Teise peatiki teise jaotise Pealkiri ... . eeeeeeeeeeeerriiinniinenennnnnn. 14
2.2.1Teise peatlki teise jaotise esimese alljapesdkiri ...................... 16
KOKKUVOTE ..ottt e 20
KASUTATUD KIRJANDUS ...t e e e e 22
LISAD
LiSA 1 PEAIKIIT «eeeeeeeeettiiiieee e 23
LiSA 2 PEAIKIIT «.eeveeeieiiiieeee e 24

[l Sissejuhatussisaldab:

o teema valiku pdhjendus (probleemi aktuaalsus);

e tO6O eesmargi (juhtmotiivi, pShiprobleemi) sbnastaenimida soovitatakse tbestada
vOi Umber likata, millisele probleemile otsitakshéndust, millisele kisimusele
otsitakse vastest, mis on selles valdkonnas tehtodljseid uurimistulesandeid
taidetakse);

e uurimistdéo hupoteesi sdnastamine;

e t60O Ulesehituse selgitamine. Nimetatakse peatikjddalapeatiikkide arv ja nimed,
selgitatakse luhidalt peatiikkide/alapeatikkide p#eatr(sisu);

o Ulevaade kasutatud uurimismetoodikast ja meetddites

e (levaade peamistest allikatest.

IV Pohiosapeatikkidena sisaldab:
e probleemi seletava kirjelduse;
e probleemi anallsi;

o tulemuste esitamise.

TOO sisulises osas antakse vastused sissejuhafissatmtud kisimustele, samuti peab olema
selgesti valja toodud Opilase isiklik panus ja #égrid autorite seisukohad. Probleemile
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vastuse otsimise kaigus tuleb pustitada uurimigskidbd hipoteesid, mille mdisted on
Uheselt tdlgendatavad ja mdistetavad.

Teema loogilise arenduse seisukohalt oluliseksupettitaatidele ja refereeringutele tuleb
lisada t66 autori kommentaarid. Koik t00s esitatavadtted, seisukoha, andmed, mis
parinevad kasutatud allikatest, tuleb siduda véitegnde péritolule. Uldtuntud seisukohtadele
ei viidata. Viitamise pohireegel: viitamissisteeaap kogu uurimist66 ulatuses olema thtne.
Teistele autoritele kuuluvad seisukohad ja andm&thtakse uurimistoods tsitaatidena voi
refereeringutena.

Tsitaat peab olema tapne, vastama originaalile ja esgat@itumarkides. Tsitaadi algusest,
keskelt voi 16pust arajaetud sénade asemele paenmakstepunktid. Viide margitakse kohe
parast tsitaati Idpetavaid jutumarke.

Refereerimine on teise autori voi allika sisu konspekteeriv kbmmenteeriv esitamine oma
t60s. Refereeringus jutumérke ei kasutata, kindjastab aga olema viidatud autorile voi
allikale. Kui refereering on Uks lause, siis pailkneiide enne lauset I6petavat punkti.
Mitmelauselise refereeringu korral on viide pasashase lause punkti.

Pdhiosa tekstis on pohijaotised (peatukk voi padagy ja alljaotised (punkt, alapunkt, 18ige).
Peatlikkide pealkirjad kirjutatakse tavaliselt seutdhtedega. Pdhijaotised nummerdatakse
araabia numbritega uhest alates. Iga pohijaotise semmerdatakse samal viisil, jattes tahise
sisse ka pdhijaotise numbri. Esimese astme aljaciees alustatakse jalle uut nummerdust
jne. Numbrite vahel ja tdhise |16pus (jaotise alghsm punkt. Kui tdhisele osutatakse tekstis,
siis selle 16pus punkti ei ole (nt punkti 2.3.2 kshklt)

V Kokkuvéte on vastus sissejuhatus pustitatud probleemileidélihja stistematiseeritult
esitatakse kdige olulisemad jareldused, milleni Kaigus jouti. Samuti kirjeldatakse ka
tekkinud ja edaspidist uurimist vajavaid probleeigd uusi andmeid enam ei esitata.

VI Kasutatud materjalide loetelu peab sisaldama kdiki allikaid, mida antéd kaigus
kasutati ja millele on viidatud ja igale kirjele tagalide loetelus peab t60s leiduma viide.
Kasutatud allikate ja kirjanduse loetelu p6hjaltsagjatundja otsustada kuivord padev on t66
autor antud temaatikas ja kas selles ka midagi vdifh leida. Mida rohkem erinevaid
materjale t66 k&aigus on labi todtatud, seda suangiértuse uurimus omandab.

Kui on kasutatud mitut liiki allikaid, tuleks ne&d vastavalt eristada:

1. kirjalikud allikad (arhiivimaterjalid, kasikirjasded materjalid, kirjavahetus, perioodika,
internet);

2. suulised allikad (malestused, intervjuud, videcaudiomaterjalid);

3. kasutatud kirjandus.

VIl Lisad sisaldavad tavaliselt materjali mida on t66 eesidarkaavutamiseks vaja lainud,

kuid mis t60 sisuga ei ole nii otseselt seotudk(isitluslehed, suuremad plaanid ja kaardid,
maootmisprotokollid jms). Samuti paigutatakse siaikustreeriv lisamaterjal (dokumendi v.

fotokoopiad). Kdikidele nendele materjalidele tutébs kindlasti viidata.

Lisad nummerdatakse iseseisvalt (paremale Ulanuis® 1) ja pealkirjastatakse, fotod
allkirjastatakse (kes v. mis on fotol, millal jalleepoolt jdadvustatud, kelle omanduses on
originaal jms).



7. Viitamine

Koik to6s esitatavad seisukohad ja andmed, misnedaid kasutatud materjalidest, tuleb
siduda viidetega vastavatele allikatele. Viidataleivaja Uldtuntud seisukohtadele. Viitamine
on vajalik ka selleks, et lugeja saaks vajaduseaké&irjapandut allikate jargi kontrollida.

Viitamise pohireegel: viitamisststeem peab kogunoistoo ulatuses olema uhtne.

Kdik kasutatud allikad peavad leiduma viidetesshinuti peavad kdik kasutatud kirjanduse
loetelus olevad allikad olema viidetes margitud.

Tekstis viidatakse kas samal lehekiiljel joonetahjstades viite tarniga (numbriga), voi teksti
sees sulgudes.

Joonealune viitaminekasutatakse seadustele jm dokumentidele viitdmmengi termini
taiendaval selgitamisel voi ddremarkusena. Sellisell margitakse tlaindeksigaviitenumber
viidatava teksti I6ppu.

Naide: Finantsjuhtimise valdkonna ees seisab sydigelt olulise tUlesandena linnaeelarve
finantsmudeli rakendamine ja rahavoogude ohjaminet.

Tekstisisene viitaminen otstarbekas toode puhul, kus viiteid on susg#lirohkesti ning sel
juhul on ka muudatuste/taienduste tegemine viidsgs tunduvalt lihntsam.

e Viites esitatakse allikmaterjali autori perekonmanitod ilmumise aasta ja viidatud
materjali paiknemise lehekiilg
Naide: Dualistlikke teooriaid hendab veendumusjiekeha kui ka vaim, erimeelsused on
vaid selles, kas ja kuidas nad teineteist mojutgivéebs 2002:134).

e Kui kasutatakse Uhe autori poolt samal aastal valud erinevaid teoseid, siis
lisatakse valjaandmise aasta jarele vastavaljree.b
Naide: (Meos 2002a: 134); (Meos 2002b: 124)

e Kui viidataval allikal on kaks autorit, siis tulgdanna viitesse mélema autor nimed ja
nende vahele komad.
Naide: (Metsa, Pedassaar 2001: 101)

¢ Rohkem kui kahe autoriga teoste puhul tuleb panitesge esimesena margitud autori
nimi ja lisada lihend et al. Ladinakeelse lUhefdplu pannakse punkt.
Naide: (Ainsaar et al. 2003: 135)
e Entsiklopeediale vdi sbnaraamatule viidates mé&sggtaselle teose nimi voi lUhend,
iimumisaasta ja viide marksdnale koos lihendiga s.v
Naide: (EE 1996 s.v. haldus)

e Kui viidatakse autorita publikatsioonile, tuuaksiées pealkirja esimesed sdnad ja
kolm punkti ning iimumisaasta. Noue kehtib ka Intgtr materjalide kohta.
Naide: (Oppimine ja dpetamine...: 2005)

e Kui viidatakse ilma pealkirjata ja autorita Intetinmaterjale, siis margitakse viitesse
kodulehe nimetus.
Naide: (Eesti Draamateatri kodulehekiilg)



Kohustuslik on viidata kdigele, mis ei ole Uldtudtia iseenesest mdistetav teave. Naiteks ei
vaja tanapdaeval viidet vaide, et inimene on elusmbléseesesest mdistetav info), et Maa
tirleb Umber Paikese (Uldtuntud teave), sest dedh valdav osa inimesi.Kui kasutatakse
teise autori materjale, siis on viitamine kohuskudMuidu minnakse vastuollu autorikaitse
seadusega. Viitamine on ka selleks vajalik, et jugmaks kirjapandut allikate jargi ise
kontrollida vdi edasi uurida.

8. Kasutatud materjalid

Kasutatud materjalidesse tohib panna vaid sellkaalmida oled ise lugenud ja millele
oled tekstis viidanud.

Viide algab autori perekonnanimega (kui autor pundsiis teose pealkirjast). Viite
allikad on kasutatud materjalides jarjestatud thkasselt, Uhe autori t66d omakorda
iimumisaja jargi.

Raamatud: Autor(id). (Trikiaasta). Raamatu pealkitinn: kirjastus (valjaandja).

Kui Uhelt autorilt on kasutatud Uhest aastast nattiklit, siis eristatakse need tdhtedega a, b,
Cc jne — vastavalt jargnevusele allikate loetelus.

Kidron, A. (1997a). Kuidas olla asjalik. Tallinfol

Kidron, A. (1997b). Oska olla enda psiuhholoog. imatl Valgus.

Kidron, A. (1999). 122 dpetamistarkust. Tallinn:dkas &Mondo.
Artiklid ajakirjast vOi ajalehest : Artikli autor(id). (Aasta). Artikli pealkiri. —Ajakirja
pealkiri, luhendatult ajakirja number, lehekiljenumbrid.

Kello, K. (2002). Vaike Méargiatlas. Haridus, nr 5, Ik 56-57.

Artiklid kogumikust : Artikli autor(id). (Aasta) Pealkiri. — Kogumikuimetus. lImumiskoht:
kirjastus (valjaandja), kasutatud artikli lehekiljenbrid.

Jaaksoo, A.(1997) Hiiepuu heateod. — Meie kassikid silmad. Tallinn: Steamark
(Andrus Simsel), Ik. 89.

Suuliste allikate loetelu

Nait.: Pensionar Johannes Paju (s. 1914, elukohmalestused (kirja pandud ...a. t66 autori
poolt).

Viites piisab: J.Paju méalestused.

Arhiivimaterjalide loetelu peab sisaldama jargmisi kirjeid:

Arhiivi ametlik nimetus, fondi (f) number, nimisfa) number, séiliku (s) number:
ERA. F. 957. N.17. S. 3. Viitamisel lisandub vedlizidokumendi lehe (I) number:
ERA. F. 957. N.17. S. 3. L. 9-11.

Elektrooniliste (Interneti) materjalide puhul tuleb &ra naidata Autor. Pealkiri, materjali
taielik interneti aadress ja lisada kulastamisepiéay.




Pappel, P. Poder.
http://www.loodus.ee/el/vanaweb/0111/piret.h{@6.09.2007)

Tartu Ulikooli Loodusteaduste didaktika lektoreRbder.
http://bio.edu.ee/loomad/Imetajad/imindex.i26.09.2007)

9. Arvutil vormistamisel:
o lga kahe sAna vahele kaib Uks tuhik.
« Kirjavahemarkide ette tuhikut ei jaeta, kirjavahekide jarele pannakse Uks tuhik.
e Sulgude ja jutumarkide puhul sissepoole tihikuidasda, véljapoole pannakse.
e Sidekriipsu imber tihikuid ei panda, mottekriipsobi@ér pannakse.

10. Uurimistddde kaitsmine

Uurimistod kaitsmine on avalik. Opilane peab suuttihidalt selgitada t66 eesmérki,
pdhjendama uurimisobjekti valikut, valja tooma tulesed, Uldistused, jareldused.

5 paeva enne kaitsmist peab retsensent esitaneaseisni.

TOO kaitsmine algab esitlemise ja podrdumisega igom ja kuulajate poole, millele
jargneb:
1) too sisuline tutvustus;
2) retsensiooni esitamine;
3) autori vastus retsensioonile;
4) diskussioon (kusimused komisjoni liikkmetelt ja kwlajatelt, autori vastused);
5) juhendaja arvamus;
6) autori Idppsdna.

Kaitsmistulemuse voib tihistada, kui selgub, et
e kaitsmisel on rikutud kehtivaid eeskirju voi juhesdt
e kaitstud I6putt6 on plagiaat voi I6putdds esitaeandmed osutuvad voltsituiks.
e Opilasel on 6igus kolme pé&eva jooksul vaidlusta@dgtsknisprotseduuriga seotud
kusimused, esitades direktorile kirjaliku apellatsiikaebuse.

Uurimisto esitatakse kahes eksemplaris — Uks pabdandjal ja teine elektrooniliselt.
Praktilise t60 puhul esitatakse praktilise t66 aruamne paberkandjal ja praktiline
t60 tervikuna.

Iga Opetaja esitab Oppealajuhatajale 2 (v6i ronkemjeemat 1. maiks.

10. klassi mais valib Gpilane endale uurimistdo teea ja juhendaja. S6Imib juhendajaga
kokkuleppe uurimistoo kirjutamiseks.



